[image: 厦门集装箱码头集团有限公司海天分公司logo-01]ISO9001/SP-012    第02版/修订0次     生效日期：2017.04.20
厦门集装箱码头集团有限公司海天分公司
集装箱拖车、驾驶员进港作业管理办法
              （试行）

1. 总则
1.1 为进一步加强集装箱拖车和驾驶员进港作业管理，维护厦门集装箱码头集团有限公司海天分公司（以下简称“公司”）港口安全生产秩序,保证港区内生产、作业人员的人身安全和码头设备设施、客户财产的安全，促进港口生产发展，根据适用的国家、地方相关法律法规以及上级公司相关管理规定，结合码头实际，制定本办法。
1.2 本办法适用于进入公司港区的集装箱拖车及驾驶员的管理。
2. 拖车港区通行安全管理规定
2.1 进出海天港区拖车及车架须在公司报备，拖车司机应持有效驾驶证件并经过相关流程取得公司颁发的《拖车进港证（IC卡）》，方可进入公司所属码头作业。
2.2 拖车司机应持有本人的有效《拖车进港证（IC卡）》方可进入码头作业，驾驶证照必须与所驾驶车型相符。严禁无证或套用他人证件驾驶拖车进入港区或驾驶套牌拖车进港, 《拖车进港证（IC卡）》应妥善保管，如被人盗用、冒用，应承担相应违章责任。严禁采取不正当方法超重进场。
2.3 严禁拖车司机携带人员进入港区。如有新司机需随车进入港区实习，拖车单位应提前书面申请填写《拖车司机跟车实习审批表》（附表2），随附申请资料，经公司安保部门审批并报备东渡边检后，发放予拖车单位。申请资料包括：申请书、劳动合同、驾驶证、进港证原件及复印件。实习司机应随身携带《拖车司机跟车实习审批表》备查，进入闸口时主动向闸口保安出示。申请跟车实习时间不超过一星期。
2.4 港区主干道限速30公里/小时，作业通道、堆场内限速15公里/小时，进出库门、交叉路口、道口、路口限速10公里/小时，转弯、检查口、地磅限速5公里/小时。行车环境较差的情况下，应减速缓行。
2.5 拖车司机在港区内应按道路标示、标线和交通标志、标识牌行驶，严禁逆向、越线、压线、抢道、超速行驶，随意调头，随意停放。港区内行驶、变道时，要上下左右兼顾，严禁开远光灯，杜绝从设备关路下穿行。
2.6 拖车司机要严格遵守港区交通秩序，严禁不按序排队、堵塞闸口或通道、乱鸣喇叭等扰乱港区交通秩序行为，服从港区安全管理人员指挥和管理。
2.7 拖车必须确保在港区道路上行驶时车架锁角处于闭锁状态，进入装卸区域卸箱时车架锁角处于开锁状态。
2.8 严禁拖车在设备吊具尚未完全脱离箱顶、集装箱尚未完全脱离车架、集装箱底部驳锁未全部拆除情况下起步行驶。
2.9 载运超限箱、危品箱、高价值货物等特种箱的车架和司机必须具备相应资质，持证上岗。
2.10 拖车司机不得酒后驾驶、疲劳驾驶、随意下车；不得下车在港区内行走；严禁攀爬港区机械设备；严禁在设备作业、行驶时离开驾驶室，确因检查车架锁角、集装箱箱体等需要而离开驾驶室的，必须将车辆停在安全地带，穿戴安全帽、反光衣；不得在港区内抽烟或动用明火；不得在开车时使用手机分散注意力；在港区内驾车须系好安全带。
2.11 拖车在港区龙门吊堆场内应遵守北进南出规则，避免逆向行驶、场内掉头。
2.12 拖车应主动避让大型设备，严禁停放在龙门吊等大型设备的专用通道上。
2.13 拖车夜间在港区内行驶必须开近光大灯，雾霾天气必须开防雾灯，恶劣天气下，应慢速行驶，注意安全。
2.14 拖车司机应文明行车，遵守垃圾分类管理规定，不乱丢垃圾，保持港区公共卫生。2.15 遇有未详尽规定的情况时，应严格按照基本的道路交通法规、条例，注意观察，确保人、机、货安全。
3. 拖车驾驶员进港证办理
3.1 凡持有身份证、驾驶证（A类）且有服务单位的拖车驾驶人员，均可办理《拖车进港证（IC 卡）》，作为拖车司机进入公司所属港区进行相关运输作业的资格证明。
3.2 办证：拖车驾驶员持所属拖车公司证明、驾驶证复印件、本人近照一张，每周三、周五下午(遇节假日取消)到海天码头员工中心107室签到，缴交材料，接受培训及考试。
3.3 领证：相关材料经审核无误，经安全学习、考试合格后，拖车驾驶员本人持有效证件于10个工作日后到海天码头1#闸口业务受理室查询、领取。
3.4 遗失补办：拖车驾驶员提交书面遗失补办申请（所在单位盖章），每周三、周五下午(遇节假日取消)到海天员工中心107室申请补办，安保部审核通过后，于10个工作日后凭有效证件到海天码头1#闸口业务受理室领卡。
3.5 违章处理：拖车驾驶员在闸口区域、港区内有违章行为被没收进港证的，正常工作日致电联系，到海天员工中心107室接受处理。
3.6 费用：费用：办理进港证，因遗失、损坏等原因补办需自行通过扫二维码方式向制卡单位缴交工本费。
3.7 拖车驾驶员领取《拖车进港证（IC卡）》后，视为已充分理解公司相关安全管理制度，并同意接受本办法的管理。
4. 拖车及驾驶人员违章、违约处理
4.1 公司对进入港区内作业的拖车单位车辆及司机的违章违规违约行为进行累计记分和违约处理管理，《集装箱拖车及驾驶员港区违章违规违约处理标准及说明》详见附表2。
4.2 违章记分处理与对拖车司机违章行为进行纠正、处理或者追究事故责任同步执行。
4.3 拖车司机一次有两种以上违章行为的，应当分别计算、累加分值。
4.4 拖车司机因违章违规行为造成事故的，除按照违章行为记分外，还应按照下列规定追加记分：造成轻微事故的，追加3分；造成一般事故的，追加6分；造成重大事故的，追加12分。事故等级按码头事故处理办法划分。
4.5 本办法记分周期为一年，拖车司机每年12分，所属车队每年6分，分值达到相应档次的按相关规定处理。一个记分周期期满后，该周期记分分值予以消除，不转入下一个记分周期。
4.6 拖车司机违章积分，依车队车辆总数不同分档追加所属车队记分。具体为：以15部车辆为基数，车队车辆数在15部以内（含15部），司机违章积分每3分追加所属车队记分1分；16部至30部，司机违章积分每6分追加所属车队记分1分；31部至50部，司机违章积分每10分追加所属车队记分1分；51部以上，司机违章积分每15分追加所属车队记分1分。
4.7 拖车司机违章积分处理
4.7.1 拖车司机个人积分累计达到6分后，码头开出书面警告通知拖车单位； 
4.7.2 拖车司机个人积分累计达到9分后，禁止司机进入码头作业三个月和所驾车辆进入海天港区作业三个月；
4.7.3 拖车司机个人积分累计达到12分后，立即吊销司机《拖车进港证（IC卡）》，取消本年度进港作业资格，自处分之日起六个月后才能重新参加考取《拖车进港证（IC卡）》，同时禁止该司机所驾车辆进入海天港区作业6个月； 
4.7.4 若拖车司机个人积分连续两年在年度内达到12分，则永久取消该司机进入海天港区作业资格。
4.8 拖车单位累计违章积分达到6分，将收到公司的书面警告，须按公司提出的要求进行限期整改。公司将根据拖车单位的实际情况及整改结果决定是否暂时禁止全部或部分拖车进港区作业。
4.9 拖车司机因违章行为引发事故的若造成码头财产损失的，所属车队将承担由此造成的一切损失。
4.10 每发生一起违章违规违约行为，公司安保部门将开具“车辆/人员违章/违规/违约处理通知单”（附表3），由当事人签名后，第一联交给当事人，第二联由码头安保部门定期收集汇总，交付码头商务部门，作为评审拖车单位依据，按附表1《集装箱拖车及驾驶员港区违章违规违约处理标准及说明》执行，第三联由码头安保部门存档。
4.11 公司安保部门将录入车辆违章违规违约数据，并在公司外部网站上公布，以供查询。
5. 附则
5.1 本办法由公司安委办负责解释。
5.2 本办法自公司批准之日起施行。




附表1： 
集装箱拖车及驾驶员港区违章违规违约处理标准及说明
	违章
序号
	违章违规违约行为
	处理标准

	
	
	扣分值
	司机禁入
	拖车禁入
	说明

	1
	无证驾驶拖车进入港区
或驾驶套牌拖车进港
	12
	永久
	6个月
	无合法有效驾驶证件驾驶拖车进入港区

	2
	酒后驾驶拖车进入港区
	12
	永久
	6个月
	醉酒进入港区报派出所处理

	3
	肇事逃逸或伪造现场
	12
	永久
	6个月
	事故后擅自离开或破坏现场

	4
	违反港区治安综合治理规定
	6
	6个月
	6个月
	偷盗物资、集众赌博、打架斗殴、违规用火，随车携带违禁物品，违禁攀爬机械设备等

	5
	吊具或集装箱未完全脱离前行车
	6
	3个月
	3个月
	提前行车

	6
	交/提箱时车架旋锁未完全打开
	6
	3个月
	3个月
	司机未检查或旋锁故障

	7
	违反特种作业规定
	6
	3个月
	3个月
	无特种作业证，特别是危险品，擅自拔插冻柜电缆、进入危险品堆场等

	8
	不服从安监人员管理/指挥
	6
	3个月
	3个月
	如：插队，车辆堵塞闸口或通道，扰乱交通秩序，影响码头生产等

	9
	违规载人进入港区
	4
	3个月
	3个月
	携带人员（包括直系亲属）进入港区

	10
	闯关
	4
	1个月
	1个月
	A、有效进港证件，未经许可强行进入港区；
B、车辆运载集装箱或货物、物资未能提交有效出闸单据，未经检查或许可强行出闸；
C、若造成闸口设施损坏的另外赔偿。

	11
	强闯“关路”
	4
	1个月
	1个月
	进入大型装卸设备吊具及货物下方

	12
	与港区装卸作业设备抢道
	3
	1个月
	1个月
	未主动避让港区作业机械

	违章
序号
	违章违规违约行为
	处理标准

	
	
	扣分值
	司机禁入
	拖车禁入
	说明

	13
	未持有或涂改、伪造或使用失效、盗（冒用）他人《拖车驾驶员进港证》
	3
	1个月
	1个月
	无进港证、涂改伪造假冒、盗（冒用）他人进港证等

	14
	在港区吸烟
	3
	15天
	15天
	进入封闭线，无论是车上还是下地

	15
	违章行驶
	3
	15天
	15天
	超速、逆向、越线行驶、抢道、占道、违规调头

	16
	违章停放
	3
	15天
	15天
	随意停车、占道停车、乱甩车架等

	17
	未按规定开启车灯或指示灯
	2
	7天
	7天
	转向灯、夜行灯、防雾灯、双闪灯等

	18
	在港区内未佩戴安全带，行驶过程中打电话或进行其他妨碍安全行车的行为
	2
	7天
	7天
	发生事故的另按事故类别处理

	19
	车辆行驶过程中未关好车门或集装箱门
	2
	7天
	7天
	发生事故的另按事类别故处理

	20
	车辆在港区内故障，影响作业或道路交通达半小时未能离开
	2
	7天
	7天
	未及时报告、有效组织抢修，影响码头生产

	21
	违反港区安全生产作业规范
	2
	7天
	7天
	A、在场内擅自开启箱门；
B、提到破箱回场前，未能关好箱门；
C、已办理交、提箱申请，未按时到达指定场位；
D、司机违规场内下车，司机在港区内行走；
E、违规乱扔垃圾。








附表1
拖车司机跟车实习审批表


	申请单位
	司机姓名
	进港证号
	申请日期
	申请车号

	
	
	
	
	

	安全承诺

	  我公司拖车驾驶员          为熟悉港区作业环境，申请跟车进入海天码头实习，承诺遵守海天码头安全管理规定、港口设施保安规定，不离开驾驶室，如有违反，愿承担一切后果。                                                                                                                               


拖车单位签章：                

拖车司机签名：


	

	

	安保部门领导意见：

	经办人：

	边检意见：






附表3
厦门集装箱码头集团有限公司海天分公司
车辆/人员违章/违规/违约处理通知单
                                       编号：   
                   公司（部）：
贵公司（部）（车号）            司机/员工（姓名）             
于（驾驶证号/工号）                （时间地点）               ，违反贵单位与码头公司签订的《安全管理协议》中有关违章/违规/违约行为规定或其它相关安全管理规定（行为）：                      ，存在安全隐患，根据其行为,给予安全考核         分，请贵司（部）立即整改。
谢谢合作！


           安监员签名：           责任方签名：

                                    年   月   日
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